計畫書範例

○○○○○○(運用單位名稱)

111年度志工基礎及特殊訓練計畫書

一、目的：

為協助各志願服務運用單位，完成志工基礎及特殊訓練，加強志工對於運用單位業務內容之熟悉，使志工了解單位的現況及服務項目，維持新北市志工服務品質，進而培育優秀的志願服務人員，特辦理此基礎及特殊訓練活動。

二、主辦單位：○○○○○○(運用單位名稱)
三、指導單位：新北市政府
四、辦理期程：111年○月○○日（星期○）。                                                                                                     
五、地點：○○○○○○
六、參加對象、人數：本單位未接受基礎及特殊訓練之志工及開放新北市備案志工隊志工，共○名。（訓練期滿，發給結業證明書）
七、辦理內容：（課程表詳見附件一）

    (一)基礎訓練:志願服務法規之認識、志願服務內涵及倫理、志願服務經驗分享，三項課程共計6小時。（訓練期滿發給結業證明書）
    (二)社會福利類特殊訓練: 社會福利概述(2小時) 、社會資源與志願服務（1小時）、運用單位業務簡介及工作內容說明(含實習)（2小時）、綜合討論(1小時)，四項課程共計6小時。（訓練期滿發給結業證明書）
八、預期效益：針對未參加過基礎及特殊訓練課程志工，加強其相關服務知能訓練，提昇運用單位服務品質，共○人參與。

九、經費概算：詳見附件二。

十、經費來源：(註：經費比例補助款佔80%，自籌款佔20%)
     （一）新北市政府經費○○○○○元(○○%)。
     （二）本會自籌○萬○仟○百元(○○%)。
   （三）參加者付費：每人○○元、共○○人，合計：○○○元（如未收費請載明）
         總     計：新台幣○萬○仟○佰元整。
十一、其他證明文件： 

（1） 登記或立案及現任負責人之證明文件影印本。
（2） 其他：（請註明：                                                    ）

附件一、        【111年度志工基礎及特殊訓練課程表】
訓練日期: 111年○月○○日 
基礎訓練
	
	課程
	講師

	08：00

08：30
	報到/播放宣導影片

	08：30

10：30
	志願服務內涵及倫理
	講師:○○○

現職:

	10：30

12：30
	志願服務法規之認識
	講師:○○○

現職:

	12：30

13：30
	休息
	

	13：30

15：30
	志願服務經驗分享
	講師:○○○

現職:

	15:30

15:50
	核發結業證書


(※宣導影片教材內容由本府提供)
(※以上時間僅供參考，可依講師時間或單位自行安排)
附件一、        【111年度志工基礎及特殊訓練課程表】
訓練日期: 111年○月○○日
特殊訓練
	
	課程
	講師

	08：00

08：30
	報到/播放宣導影片

	08：30

10：30
	社會福利概述
	講師:○○○

現職:

	10：30

11：30
	社會資源與志願服務
	講師:○○○

現職:

	11：30
12：30
	綜合討論
	講師:○○○

現職:

	12：30

13：30
	休息
	

	13：30

15：30
	運用單位業務簡介及工作內容說明(含實習)
	講師:○○○

現職:

	15:30

15:50
	核發結業證書


(※宣導影片教材內容由本府提供)
(※以上時間僅供參考，可依講師時間或單位自行安排)
附件二、經費概算明細表：                               單位：元                                      

	項   目
	單   位
	單    價
	數  量
	總    價
	備註

	講師鐘點費
	節
	2,000
	
	
	

	
	
	1,000
	
	
	

	印刷費
	本
	
	
	
	學員講義×○○本；

指導老師×○本；

核銷樣張×○本；

單位留存×○本；

共○○本。

	場地租金
	筆
	
	
	
	含:場地租金、場地清潔費、場地水電費等

	佈置費
	筆
	
	
	
	上課場地佈置、講題海報製作、紅布條等費用

	誤餐費
	人×餐數
	
	
	
	學員○○人，工作人員○人，共○○人。

	雜支費
	筆
	
	
	
	含:電池、相片沖洗、文具等本案相關費用

	合計
	
	


*以上經費項目為參考，無則免列。
編列原則：

1.講師鐘點費：內聘講師為1000元/節；外聘講師為2000元/節。

2.誤餐費：每人每餐上限為100元，編列準則為中午課程須超過(含)12：40，下午須超過(含)17：40始能編列。
3.雜支以總經費5%為限，最高不得超過6,000元。

