        臺灣士林地方法院 公告

主旨：招募本院(士東院區及內湖院區)志願服務工作人員(以下簡稱志工)。
依據：法院辦理招募單一窗口聯合服務業務志願服務工作者要點

公告事項：
一、招募對象
身心健康、品行端正、有耐心、愛心、主動積極、具服務熱忱、生活安定有充裕時間者，並分下列情形：
㈠司法志工
年齡25歲以上，70歲以下，通曉國、臺語、有書寫能力之高中以上學歷人士，有環境維護及園藝經驗與愛好者尤佳。
㈡訴訟輔導志工

(1)現就讀國內大學法律系三年級以上或法律研究所之學生。
(2)法院退休人員，具訴訟輔導能力者。
(3)其他具有法律專業知識之社會人士。
二、招募名額
司法志工正取15名、訴訟輔導志工正取5名，及備取各若干名。

三、服務項目
㈠訴訟輔導志工
1.輔導有關訴訟、少年保護、強制執行、破產、消費者債務清理、調解、公證、提存、登記及其他非訟事件等進行之手續。

2.輔導上訴、聲請檢察官上訴、抗告、再審、聲請及聲明異議之手續。

3.輔導繳納裁判費、差旅費及其他費用。

4.輔導報到、遞狀、聲請定期、延展期日、閱覽卷宗等手續。

5.答復有關訴訟及非訟事件程序之詢問。

6.答復當事人有關裁判主文及案件進行情形之詢問。

7.輔導辦理具保、責付、撤銷羈押、撤銷通緝、撤銷收容、撤銷管收等手續。

8.輔導辦理發還刑事保證金、贓證物款及其他依法應辦退庫發還款項。

9.輔導請領裁判書類正本、裁判確定證明書及其他應送達或發還之文書。

10.洽辦法律扶助。

11.輔導洽辦視訊諮詢。

12.代接電話時如遇有民眾所詢問題無法回答者，應轉由本院訴訟輔導科人員處理。

13.其他便民服務事項。

㈡司法志工
1.服務組(即服務中心)

(1)引導洽公民眾至承辦單位。

(2)指導民眾使用電腦查詢系統。

(3)協助引導來院參觀之學生及團體至集合地點。

(4)接受民眾詢問或引導至訴訟輔導科辦理該管服務之事項。

(5)協助為民服務中心及本院行政公共空間內整潔及民眾洽公現場秩序。
(6)宣導各類司法服務事項。

(7)洽公民眾(老弱、殘障)之扶持。

(8)其他親民服務性工作。

2.回證組(即回證中心)
(1)處理每日郵局送至本院送達書郵包之拆封及取出後送達證書分類。
(2)全院院區送達證書之分類、分股，並將分類好之送達證書上架，以利各科取回。
3.引導組(即法庭、調解室引導報到)

辦理法庭(調解室)報到，引導民眾至法庭(調解室)外等候開庭(調解)。
4.協辦組(即協助各科室相關業務)

(1)協助訂卷、綁卷、編頁、登簿、歸檔。
(2)各股回證分類、順號。
(3)其他各科室相關業務。
5.環境園藝組
協助總務科就院區花木之栽種、修剪與維持。
四、服務地點
臺北市士林區士東路190號。 

五、報名時間及方式

  ㈠時間及方式：自公告日起至112年5月19日止，採通訊方式或親至本院士林院區（設臺北市士林區士東路190號）或內湖辦公大樓（設臺北市內湖區民權東路6段91號）報名，通訊報名請以掛號郵寄，截止日以郵戳為憑（信封封面請註明「參加志工徵選」字樣），勿逾期報名。

㈡報名時應繳驗證明文件：
1.報名表(請繳交A4規格影本，證件資料不齊或資格不符合者，若不受理報名，則不另退件, 請自行至司法院或本院網站下載，並黏貼最近3個月內2吋脫帽半身照片)。
2.身分證明文件影本。
3.最高學歷證件影本。
4.蒐集個人資料告知事項暨個人資料提供同意書
六、本院依規定辦理評選（甄選日期另行通知），擇優錄取。經評選錄取人員本院另通知到院服務時間。參加評選所繳交個人資料不另退還。
七、受聘志工每次服務4小時，司法(訴訟輔導)志工交通及誤餐補助費為新台幣200(250)元。

八、如有未盡事宜，另行公告通知。
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