
上課之前請先
下載Zoom

Zoom個人會議室軟體載點

Zoom
會議用戶端

https://zoom.
us/download
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①請點選「下載」

②下載成功會彈出視窗，
請開啟檔案

點選開啟檔案後即啟動Zoom，
可自行測試及熟悉功能。
只有「主持會議」需要註冊，
「加入會議」不需要註冊或登入喔！
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課程準備開始
請加入Zoom會議

請點選Zoom會議室連結
請點選由電子信箱或Line社群收到的會議室連結。
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點選連結後，
會自動跳出此網頁。
請「開啟」應用程式。

若沒有跳出開啟的通知，
請點選「啟動會議」。

進入課程後
請保持麥克
風關閉

歡迎開啟
視訊

使用聊天室
報到、詢問
問題

舉手、鼓掌
等回應
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請「改名」，改為
姓名-單位

①點選與會者

②點選更多
→改名
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請將原名稱改為「姓名-單位全名」，方
便主辦方辨識參與人員，例如：王小志-
新北市志願服務推廣中心。

王小志-新北市志願服務推廣中心

再來，
請記得報到喔！
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①點選聊天

②輸入訊息報到「姓名-單位報到」，
例如：王小志-新北市志願服務推廣
中心報到

課程中有問題，
請「舉手」發問
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如有問題須發問，請點選「舉手，經講
師點名時，方可將麥克風解除靜音。
發問結束時，請再按一次回應→「手放，
並關閉麥克風。

課程結束，
如何離開會議室呢？
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課程結束後，請點右下角「離開」，以
關閉會議室
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