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志工團隊資訊管理好幫手〜
106年度「新北市志工銀行資訊系統」暨
「衛生福利部志願服務資訊整合系統」教育訓練簡章

1、 指導單位：新北市政府

2、 主辦單位：新北市志願服務推廣中心（社團法人中華民國天元慈善功德會）
3、 課程資訊(課程流程表請參閱附件)*運用單位志工管理者，每單位至多2人
	場次
	參加對象
	日期
	名額
	地點
	地址

	初級1
	1.建議對電腦操作不熟悉或新手上任者報名
2.針對系統常用功能重點教學
	4月12日(三)
	40
	新北市政府
	新北市板橋區中山路1段161號
【16F新北市政府資訊中心電腦教室】

	初級2
	
	7月19日(三)
	30
	淡水國小
	新北市淡水區中山路160號
【電腦教室】

	初級3
	
	9月13日(三)
	30
	三重勞工
中心
	新北市三重區新北大道一段9號
【8F電腦教室】

	初級4
	
	10月12日(四)
	40
	新北市政府
	新北市板橋區中山路1段161號
【16F新北市政府資訊中心電腦教室】


四、報名方式：

(一)請運用單位逕至本中心網站(http://vtc.org.tw/ch)登入帳號、密碼，從主選單『網路報名』→基本資料確認→填寫報名表（報名需填資料：姓名、性別、職稱、聯繫電話、用餐葷素）。

(二)報名期限：每場次即日起開放網路報名至活動前5日止或額滿截止；例如：4/12場次於4/7即截止報名。
六、注意事項：

(一)本課程採一人一機方式進行，因設備有限，敬請務必事先完成報名，恕不受理現場報名或旁聽。
(二)為保障他人權益及珍惜資源，凡本中心辦理之各項活動或訓練報名完成後，若因故無法出席務必於截止報名前上網取消或於活動前3日來電告知。

(三)初級班將協助參訓人員實際操作，故請參訓人員務必於網站上報名頁面下載附件檔案，並於課程當天攜帶附件檔案及志工管理資料（如：部份的志工基本資料、服務時數記錄等），以利實際操作練習。
(四)本訓練提供志工教育訓練時數，缺課30分鐘以上恕不核發時數條。

(五)請參與人員備妥運用單位志工銀行與整合系統之帳號、密碼，如不知可於上課前致電本中心查詢。
(六)響應環保請自備環保杯，並停車不便建議多使用大眾運輸工具前往市府。

※活動聯絡：2981-9090 曾治文 社工組長/李柔儀 社工
附件
106年度「新北市志工銀行資訊系統」暨
「衛生福利部志願服務資訊整合系統」教育訓練 
課程流程表

(一)初級班：對電腦操作不熟悉或新手上任者，針對系統常用功能重點教學
	時間
	課程主題
	講師

	09:00-09:30
	報    到

	09:30-10:00
	中心簡介(含網站介紹)
志願服務常見問題諮詢
	威進資訊

系統工程師

&

新北市志願服務推廣中心

曾治文社工組長

	10:00-10:30
	新北市志工銀行方案說明
	

	10:30-12:00
	新北市志工銀行資訊系統操作教學
(含實機線上操作及Q&A)
	

	12:00-13:00
	午    餐

	13:00-15:30
	衛生福利部志願服務資訊整合系統說明：
使用介面簡介/前後站區別/系統業務作業流程
	曾治文社工組長
(新北市志願服務推廣中心

社工組長)

	
	衛生福利部志願服務資訊整合系統操作簡介：
1、 系統登入           2、主選單功能介紹
3、作業版面介紹       4、系統登出
	

	
	衛生福利部志願服務資訊整合系統功能說明及操作：
1、志工資料維護      2、榮譽卡申請/維護 

3、報表列印          4、基本資料匯入/匯出
	

	15:30-17:00
	實機操作/問題討論
*可現場建置志工資料
	

	17:00-
	賦    歸


初級班








